EVENT BRIEF TEMPLATE MAU 1

THONG TIN SU KIEN

Tiéu chi

Théng tin chi tiét

Tén sw Kién

[Tén su kién]

Loai sw kién

[Loai su kién: hoi thao, hoi nghi, tiéc, I& ra mat san

pham, v.v.]

Muc tiéu sw Kién

[Tang nhan dién thuong hiéu, thu hit khach hang tiém

nang, tao co hoi hop tac, v.v.]

Ngay va thei gian

[Tt ngay bat dau - ngay két thic, gio bat dau - gior két
thiic

Pia diém

[ Dia chi to chuc sy kién ]

M0 ta ngan vé sw kién

[M6 ta tong quan vé su kién, muc tiéu va nhing diém

nhan caa su kién]

POl TUQNG THAM GIA

Tiéu chi

Théng tin chi tiét

Poi twong tham gia

[M6 ta doi twong tham gia: do tudi, nghé nghiép, so

thich, dia ly, v.v.]

S6 lwong ngwoi tham

gia du kién

[S6 lugng ngudi tham gia du kién]

Phan khuc thi treong

[Khéach hang doanh nghiép, khach hang c4 nhén, doi

tac tiém ning, v.v.]




CA4c yéu cau dic biét

[Ching han nhu nhu cau ngdn ngit, yéu cau doi tuong
tham gia (vi du: chi danh cho khach VIP, chuyén gia,

v.v.)]

NGAN SACH SU KIEN

Hang muc

Chi tiét

Tong ngan sach

[Tong ngan sach su kién]

Phan bé ngan sach

- bia diém: [S6 tién hoidc % ngan sach]

- Thiét bi va cong nghé: [S6 tién hodc % ngan séach]

- Marketing va Quang ba: [Sé tién hoic % ngan sach]
- An udng va dich vu: [Sé tién hoic % ngan sach]

- Qua tang va qua luu niém: [S6 tién hodc % ngan
sach]

- Céc chi phi khac: [S6 tién hodc % ngan séch]

TIMELINE & CAC MOC QUAN TRONG

Mac thai gian

Théng tin chi tiét

Ngay lap ké hoach

[Ngay bat dau chuan bi sy kién]

Ngay xac nhan dia

diém

[Ngay xac nhan céc thiét bi can thiét cho sy kién]

Ngay dit hang thiét bi

[Ngay xac nhan céc thiét bi can thiét cho sy kién]

Ngay quang ba sw kién

[Ngay bat dau chién dich quang cao/marketing]

Ngay hoan thanh thiét

[Ngay hoan tat thiét ké cac an pham (banner,

ké brochure, v.v.)]
Ngay ding ky tham | [Ngay mé va két thic ding ky tham gia sy kién]
gia

Ngay té chirc su kién

Ngay su kién dién ra]




CHI TIET CAC HOAT PONG TRONG SU KIEN

Gioi thiéu & Chao
Mirng

[Chi tiét vé ngudi phat biéu, chuong trinh chao mirng]

Thuyét trinh 1

[Tén dién gia, chu dé, noi dung thuyét trinh]

Thuyét trinh 2

[Tén dién gia, chu dé, ndi dung thuyét trinh]

Thao luan / panel

[M6 ta cac phan thao luan, panel, ngudi tham gia]

Tiéc/ Networking

[M6 ta cac hoat dong giao luu, két noi]

L& két thac

[Chi tiét vé ngudi phat biéu két thic, cam on]

CAC YEU

CAU THIET KE ( Brief cho Design)

Phong cach thiét ké

[Phong cach mong muén: hién dai, toi gian, sang

trong, tré trung, v.v.]

Mau sic chi dao

[Cac mau sac chi dao can sir dung]

Logo & Thwong hi¢u

[Cung cap logo, hudng dan sir dung thuong hiéu]

Cé4c san pham thiét ké

can

[Banner, backdrop, to roi, thiép moi, v.v.]

Kich thudéc thiét ké

[Kich thudc cu thé cho ting loai an pham]

DICH VU HO TRQ & CAC BEN LIEN QUAN

Dich vu can c6

Théng tin chi tiét

Dich vu thiét bj am

thanh va anh sang

[Cong ty cung cap, yéu cau dic biét]

Cong ty to chirc sw

kién

[Tén cong ty hoic doi ngii to chuc sy kién]

Dich vu dn uong

[Cong ty cung cap dich vu dn udng, cac lua chon thuc
don]

Dich vu qua tang

[Chi tiét cac qua tang cho khach mai]




Dich vu chup hinh/

quay video

[Cong ty cung cap dich vu chup anh, quay video]

THONG TIN LIEN HE

Lién hé chinh

Chi tiét

Tén ngwoi lién hé

[Ho va tén]

Chirc vu

[Chtrc vu trong su kién]

S6 dién thoai

[SH dién thoai]

Email

[Dia chi email]




