Mo Ta Cong Viéc Event Executive

Vi Tri: Nhan vién su kién
Bio Cao Pén: Quan Ly Su Kién / Truong Bo Phan
Muc Tiéu: Quan 1y va to chirc cic sy kién nham

dat dugc muc tiéu kinh doanh va tao
ra trai nghiém tich cuc cho khach

hang.
Trach Nhiém Chinh

- Lap ké hoach, thiét ké va t6 chuirc cac su kién tir dau dén cuoi, bao gom cac

cudc hop, hoi thao, trién 1am, budi tiéc va chuong trinh gidi thiéu san pham.

- Tim kiém, dam phan va quan 1y cac hop dong véi cac nha cung cap sy kién,
nhu dia diém, dich vu 4m thanh va anh sang, ddng ho do thoi gian, vv.

- Xay dung va duy tri mi quan hé véi d6i tac, nha tai tro va cac bén lién quan
khéc.

- Quan ly ngan sach cua su kién, ddm bao tuan thu cac chi phi va dat duoc loi
nhuan dy kién.

- Chuén bi tai liéu trinh bay, thong bao su kién va cac van ban khac cho céc
d6i tac va khach hang.

- Pam bao su kién dién ra tron tru va tuan thi cac yéu cau vé su an toan, an
ninh va phap ly.

- Theo ddi va danh gia hiéu suét cua sy kién, thu thap phan hoi tir khach hang
va doi téc.

- Phat trién cac chién luoc tiép thi va quang cao dé quang ba su kién va thu huat

khach hang tiém ning.

Yéu Cau Cong Viéc
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- Bang cap hodc ching chi lién quan trong quan 1y sy kién, quang céo,
marketing hodc linh vuc tuong duong.

- K§¥ nang t6 chire tot, kha nang lam viéc dudi ap luc cao va quan 1y thoi gian
hiéu qua.

- Su sang tao va kha nang giai quyét van de.

- K§¥ ning giao tiép tbt, ca bang van ban va bang 10i.

- San 10ng 1am thém gio khi can thiét va c6 kha ning di chuyén khi can.

Kinh Nghiém Uu Tién

- Kinh nghiém lam vi€c trong linh vyc sy kién, quang cao hoac tiép thi.

- Hiéu biét vé cac cong cu va phuong phap tiép thi su kién, bao gdm ca
marketing truc tuyén va offline.

- Kinh nghiém quan 1y ngan sach va thuc hién cac chién luoc tiét kiém chi phi.
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